CIVDAD

Tramites y requisitos que debe cumplir el
interesado para tener acceso a los servicios que
preste el respectivo ¢rgano.

Direccion de Transito y Rentas

Parmisos de Circulacion

Log articylos 127 y siguentes de 18 Ley de Rentas Muncipates estab'ecen que los vehicules que
transren por las calles camuncs y vias pubicas er geaneral. estaran gravagos con un Impuesta anual
por pemmusc de arcufacon; ademas estalyecer las 12533 Que se deben pagar y estipulan que los
penodos de rescvacon anual son en Marzo para ven. culos particulares. Mayo para vehiculns del
transparte pubiico y Septiembre para verculos pesades

En lodos los casos debe apercaree a la Direccidn de Transito v Rentas an la Municipaldad. o bien
solioitar como Empresa que los visden a sus dependencias

Los requisitos y antecedentea para obtener el primer permiso de circulacién son;
= Folgcopa sample de 'a inscnpe:on dal Regrstro Crvl
* Folocopia sirnple de ia Factura de Compra
« Centificago ge Homologatdn
« Copra [mun:cipal) segute odl gatono

Raquisitos para obtener y renavar Permisa de Circulacion .
* Permigo de Circuiacion afo arternor
» Copia (municpal) revisidn Hcncs.
« Copia {(munwcipal) cen ficagdo emisiones conlamunantas
» Copia {(muniopal) segurs abligaicnc

Licencias de Conducir

El aftfcuio 5 de 1a Ley 18 280 oe Transdo estsbiece que nirguna persona podra conducy un vehiculo
motonzado o a Irgecién anima' s n pecseer ura iwenc:a de carducyr obitemda er yna Municipahdad
autonzada para \al efecto En su Art 12 esta msma ey nmica que Exshran licercas de conductor




crofesionales, Clase A. no profesionales. Clase By Cy espaciales Clase D.E.yF

Pars tales etactes debe acercarse a la Direccidn g Transta y solicitar su hora, ademas. puede realizar
Jos lramites de cambio de domicilio ¥ exiravio de gocumentss

Requisites para abtenar Licencla Profesionales A-1. A-2, A-3.A-4y AS:
= Tener como minmo 20 alos de egad
« Acteditar haber eslado eft Doses:an de la icencia clase B durante dos afios
« Aprobar los cursos tedricos y practicos que rmparnan las escuelas de canducicres
profesionales debidamenle recorocidas por el Estado
« Acrediar. en casc de la Clase A-3 haber esladu en pasesion, durante a to menos das afos,
de a Licencig Clase A-2 ¢ Clase A-1 Tratandose de I3 Clase A-5, ios poslulanies deberan
acreditar haber astado en posesion. dirante a lo menos dos 3Aos. de 19 icenca clase AL
- Ser rasidente de ta Comuna acreditads a {raves de Cerblcado de Residencia otorgado pot
Carsbineros o ia Junta de VeCinos, 51 correspondiers
+ Traer fotocopa snple de Cédula ge ldenudad y Licencia Anterior por embos iados.
Requisitos para obtener Licencla No Profesional clase B (POR PRIMERA VEZ)
« Tener comeo minimo 16 afos de edad Exzepoonaimanie. se podrd olorgar esla Licencia 8
posiulantes que sean mayores oe 17 afios que hayan agtobado un curso en una Escuein de
Conductores. detuda y expresameante autonzadcs por $us padres apoderades o
representantes legales Dicha licencia excepconalmenie 5410 hatul tard para conducin
atorpafiado, en gl asento celantero de una persona en condiciones de sustiluirio en ia
conduccidn de acuerdo a lo establecido ar &l Art 155 que 23 possedora de una licencia que
lo habilite para conduc# los tipos de vehiculos autonzados para Ia clase B cuya vigencia, ala
lecha dal contrat, tenga no menos de 5 afios e anlguedac. Cumpldas los 18 arios de edad.
este Gltamo requisito B8 exlingurrd por el $0i0 minislera de la ley
« Ser egresado de Ensefanza Bésica, acreditado 3 treves de un certificado de estudios emitice
por Mineduc (orignal o fotocopia legalizada) come minimo octave basico randido.
= Ser residente de la Comuna. acreditade a traves de certificado de res:dencia clorgado par
Carabmeros o Junta de Vecinos
« Poseer Céduta ge Identidad VIGENTE
» Traer lotozopa simple de Céauia de Identidad por ambos :ados S renueva su licancia
tambien traer fotocopia simple de licencia antenor.

Requieitos para obtener Licencia clase C (POR PRIMERA VEZ).
« Tener como minimo 18 aios de edad
« Ber agresado de Ensefianza Basica, acreditade a traves de un cerficado de esludios emitido
por Mineduc {onginal & felacopia legalzada), camo mirimo octavo basico rendido.
» Ser rasdente de 1a Comura. acreditado a traves de cerdificado de residenca olorgado por
Carabineres ¢ Junta de Veoincs
« Treer fotecopia simpie de Cédula de (datidae par ambos lados S refiueva Su icancia,
lambign lraer fotocopia simpie de scencia anteror
Exdmangs a rendir :
= Examen Madico
r Conocimignto teonco oe [as normas y reglamento del tranado
« Concoimiento practico de conducir (debe traer vehicuio con revisidn técnica al dia)
« Examen Médico.
» Conpeimiento lednco de las normas y reglamento del transile.
» Conocimiento practico de condugit {gebe traer vehiculo Con rewsion lécmca ai dia).

Nota: Siusted cambia de clase {a2 al a4, 85) & momento de renover su licences de conducir, caberd
presentar lo cedificados en original que acredite 1a aprobacion de los curses que /mpane la escuald de
conductores profes:anales debidamente ceconoedo por et estado.




Valorea:

VAIOR | VALOR | VALORSIN | VALOR
oo NOMARE PG  WUTHY | TRAMITE | SNTEC. FOTO CON OO
Q001 | PRMERA LICENCIAABLCD.E. 1 C 14.692 0 14.692 | 14.6392
0002 | contRcLB.COE iz {30 [11s32| o | 11532 | 1153
0003 | CONTROL AL1,A2 LEY 18.290 2 ' 30 | 11532 0 11532 | 11532
0004 | PRACMERA VEZ FRUFESONAL 1 Q 14,692 0 14692 14.692
0005 . CONTROL LEY 13195 1 a 14 692 0 14692 | 14692
Q006 | £XTENC.ON ADIZIONAL 2 15 5 766 0 5.766 5.766
0067 | £XTENCION LEY 19 435 2 15 5.766 0 S.766 5.766
D008 | ouPuCcADRD 2 1d 3842 0 1844 3.344
0009 | CAMBIO DOV ICILID pi 10 3844 0 1.844 3.844
0010 | LevanTa RESTRICOON 2 15 5766 0 5.766 5.765
0011 | ExaMEN PSTATECNICO PARTICL LAR P2 5 1922 0 . 1822 1.922
0012 | CERTIFKCADO SENAL ZAL OIM I 5 1822 [\ 1922 1.922
0013 | DIFEREMCIA POR ERADA [E PAGD 1 v} 1000 0 1.000 1.080
(0014 { ceaTingal0s ? 5 1922 0 1.922 1922
0015 | COMTHOL LEY 1B.290 ¥ LEY 15.495 1 o 14.692 0 14.692 14.692

Patentes Comerclales

El ejercicio de losa profesion, oficio. industna comerco. arle o cuaiquier otra ectvidad lucraliva,
prmaria, secundars o terciana. cual fuere su naturaleza o denominacion. esta sujeld al pago de una
contnbucida de patenta mumcipal. 8 cual se alorgara cor a-agho 8 las normas dol Dacmto de Ley
N°3.06379. sobre rentas municipales

Para cblener una Patente Comercial debe presentar e! Farmulario de Solicitud de Otorpamiento de
Patente Comercial en la Olicma de Partes ¢e la Muricipahdad




Direccion de QObras Municipales

Para la mayoria de los trdmites que Se redlizan en este departamenta, 6o daben presantar
algunes de tog Formularica Unicoa Necionales elaboradoa por Minlsterio de Vivianda y
Urbenismo.

Certificados

Para sbtener un cualquiar Certificado debe presentarse en la oficna de Obraz Municipaias en los
notaros de atencion al pubtico

Las Isformaciones Previas te entregan en un plazo de & dias habiles.

Los Cert hcados de Numero. s fta propredad tee numeracion Munmicpal se entregan enunplarode $
gias habiles y s no tiene numeracion cebe  ventcar er levana el Inspecta” Murcipal y después se
emite el Cerficado

Todos ios olras cerlficados se entregan nmedialamente Siempre y cuando se traiga la
documentacidn recesana para emitlos

Los Requeilos para oblener los Cedificaces son

Certificado de Numero:
» Fotoopia del Daming Vigenle det propetano de 1a vivienda o cedficado de ava'lto fiscal
simpla
« Valor a cancelar 5% valorde a J™M

Certificado de no Expropiacidn:
« Folacop:a del Dominic Vigente oai propietanc de ia vivienda o certificado de avaluo Fscal
simpla
« \VValor a cancelar 5% valor gefa UTM

Certifcado de Zonificacion:
« Fotocopia dei Domme Vigente gel propietano de 13 vivienga o certficado de avaldo fiscal
simple
« Valor @ cancelar 5% valor de la UTM

Certiicado de Urbanizacion:
« Yalor a cancelar 5% valor ge 13 UTM

Cartificado de informaciones Previas:
» N° de Ro!
« N°® de Domcilic
+ Valor a cancelar 5% valor deia UTM

Cortificado do Yivienda Soclal:
' Folocopia del Domine Vigante cel propietane de 13 vivienda o cartficado de avalio fiscal
sunple
» Valor a cancelar 5% valor de 'a UTM

Cartificado do Antlpledad de la Vivienda:
Folpcopm del Donmima Vigenle dei propretano de 13 wvivienda o certificado de avalio fisce!
simple




Certificado de Contratista:
Elavar solictud al Alcalde. aguniando Currcu'um de la Empresa
Debera presenta- certificade 3@ los mandar tes ce s obras gescntas
Debera entregar miorme de DICOM de no presenta” cevdas
inscrpoon de Chileproveegores
Debara indicar &V de Profesionalas que trabajar en la empresa.
Dabera presantar en datalie las cbras appeulacas (Incluir fotogratias )
Cearificaco de capacidad econdmica em fidc por @ tdad bancana
Dabe ancontrarse nsenlo er @ porlai Chikecompra y deberd presertar catficacidn,
vaor a cancelar 25% valor ce la UTH
Valor acancetar 15% UTM

Permiso de Edificacion

Para cbtenes Permeso de Edficacidr de la construccign de una vvienda nueva O pare regquianzat una
yB constru-da y/¢ cualquier ConstruczIch que 52 realice se debe presentar en a Ofcira de Obras
Municoales 10 siguente y cancelar el * 5% de presupuesto de :a edricacidn que se obtiene de los mis.
y malaratdad de 1a construccion

Documentoa:
Solcitutt de Permiso de eddicacan
« Listado de Documentos y Planos numerados
« Copia de Certificady de Inlomaciones Previas vigente
» Eormulano Unco de Estad stces de Edi cacion
« Firma del Rewisor Ingapentipnte o Arquilecto proyechsta ¢Lando corresponda
» Cartficado de nscrpodn Revsor irdeperdiente cudrdo corresponda
« Espaciicaciones Técucas
+ Estudin da ascensofes cuandc coresporda
- Pgtentes de Profesionales competentes
« Cerdicado de Factibitdag de dacidn da Sarvicio de Agua polabie y alcantanilada o proyecto
de agua potable y alcantartiado aprobade por la auteridad respecliva (en dreds no
concesionadas).
+ Presupuestc irformatvo oe [as obras corfesperdienies en ¢aso de Alteracién
« Especicacanes Tecmcas de aquellas partes del e ¢io cue sufran camb.os con respecls a
los anlecadentes prmitivaments aprobados en casc de a'leracidn
' informe del revisor dei Proyecto de Caltulo Eslnuctural, cuande comesponda
+ Cugdro de superficies (Salvo qua nCluya a los planos)

Pianoa:
« Ubstagién del predio
» Emplazamuentd
« Planta de tados los pisos
» Cortes y elevaciones
» Planta de cubwertas
» Plgno ce cigrro. cuando el proyectc 'o tonsulie
+ Pigno comparatrvo ¢e sombras cuando corresponda
« Plgnas de estructura, acompanados de 10s calculos oe estabidad de |2 construcciOn cuando
comresponda o de informe eslruZtura! en caso ce alleracion




+ Plana o infermsecidn Topogralca

» Otros {especificar)

Documentacién para regularizar ampliaciones menoa de 100 m*:
« Folocopia Certificago de infarmaciones Pravias v.gente
« Declaracion Swmple del Pro'egioral comaetenie segun corresponda
« Infgrme del revisor indeperdiene (5 Concufre:
« Cerificado ge nschpoidn del reviso” «ndependenta cuando cofresponda
+ Fotocoma de Patente al cha ¢e! o los orofesicni) 1es) compelentes
- Croqu s de ubicacion ¢ crogqu s de empiazaruenio a escala
« Plono 3 escala y cuaQro de superfice cuanwoo corresoenda
» Especificaciones técnitas resumdas cuande correspenda

Depe scompatar al momanto de i3 sclictvd una copia de 'os documentos y plants una vez autorizado
et pago de cerechos dedera ngresar 2 copas de los planos Una vez pagados los derochos
Municipales y que sp obtenga el Permino de Edificacion. se debe solicitar en la Direccién de
Obras la Recepcion Definitiva de Edificacion. presentande 1o siguente.

Cocumentos:
« Informe ded arquitecto que cer Rigua que 1as cbras se ha eecutade conforme al permiso
aprebace includas sus modhcacones
+ informe del Inspecter Téomico de Obras, s coresponOe, que seflale que iag obvas se
ejecutaron confarme a las normas de construcaidr aplcables al permiso aprobado.
» Informe de la empresa. el constructor u ctro prolesional sequn eomesponda 8n que se delaile
{as medidas de gestion y contrdl de cahdad adopiada en la obra
« Informe del revisor indapendienic
- Rasplucidn de calfeacion ambiental de! proyectd, cuando proceda Ley 19 300
s Libro de Obras
+ Fotncopia ce la patenle munizipal al dha del arquitecto y demas prefesionales que concurren
en la salictud
+ Gertifcado vigente de inscrpcién del rev-ser Ingepenciente cuando proceda
« Comprobante Tatal de Pago de derechos Mumtipaias en caso de haber convenw de pago
* Otros
Cartitcados:
+ Cetificads de dotacion de agus pelable v alcaniarliado, emitido por [a empresa de Servcros
Sanrancs o por la Aulordad Santana segun Corresponca
« Documenios a que se reheren log A 5 9 2 y 5 9 1 de | la CGUC de irstalaciones i¢cincas
intencres @ insialaciones nteno-es de gas cvando groceda
« Declaracion de nstalaciones electncas de ascansdres y montacergas.
« Cenificadc de! fabncante instalador ascensores
: Declaractn de inslalacicnes de calefaccidn, ¢centrai de agua cahenla y are acondicionado,
emitida por Bl matalador cuando proceda
« Centiicados de ensaye de los harm:gones empleados en ia obra, cuando proceda.
« Certficado que sefale I *eposizion ae ics pavimenios y cbras de omato existentes con
anterichdad al olorgamignto de' permisa en 8 espac ¢ publca qus enfrerda at predio
Planos:
« Planos coffreapondientes a las reges v elemenlas de leleconunicaciones

Suvbdivisionas yro Fusion




Pate solicitar una subdnision {valcr 2% del avaiud de! 1arreno} yo Fuson de un Terreno (Vaior 1 eueta
Carv por lote fusiorado). y se debe gresertar en la Ofcna oe Coras Muricipales 10 siguenie.

Documenltos:
- Qriginal 0 copra Bulanzada por Notarie del cemiicado de Avaluo frecal vigente {desglosade
terrgno y Conslrucciones)
' Fotocopa del certfficeco de Informaciones Previas
+ Fotocopia de Patante g dia det Arquitecto
» Wemornia Exphcative de 1a subdivision yio Fusdn
Planoce de Subdivision:
+ Plana Subdmison 3 escala no manar 1 1000 con nformacien topografica (art 3 3.2 N° 4%
= Ptang ubxcacon terreno a escaia o menor 1 5000 rart 31 2 N &)
» Plang con graficacion de 13 subdivision predial existenie y propuesta
Ptanos de Fusién:
» Plano que grahque srtuagion anlerar y propuesta con ~oles, medidas panimetralas y cuadr de
superfce
« Plgno de ubwcacién da 108 predios

Loteo, Permiso de Urbanizacién

Para solicrtar un lotea (cancetar 2% avaiso def jerrenc) y permiso de Urbareacian (cancelar 5% va.or
de la UTM)  se debe presentar en 'a Oficina de Obras Murizipaies lo siguiente

Documentas:
+ Ongina! o copia autonzada por Notana oe Cenfcado de Avaluo Rscal wigenle
» Fotocosia ded certificado de Inlormacwones Previas
» Carificacio de factibiidad ce dacion de servicios da2 agua potables y alcanlanlados, emidtido
por la emprasa de servicios correspendrerte De ra ex-stir empresa de servicios samitarcs en
el drea se debera presentar yn proyecio de sjua y alcanteniado aprobado por 'a autondad
respectwa.
« Mampna explicativa del Loten
» Fotocapia de Palente al dia del Arquitecto
* Medidas de prevencion de nesqas provenentey de areas tolingantes y/o del mismo tarreno
cuandc sea solotadoenelC P
= Especificaciones Técmeas de Ins respectivos sroyectos de urbanizaciin
Planes:
1 Plang stuacion antenor {axisterte’, gralicande 105 [otes COM SuS respecivos roles. a una
oscals acecuada para su comprensmn indicando l2s medioas de cade une @ (os deshindes ge!
lemeno con ios Yecmos.
* Plano grivacsdn actual [proyecio) a escaa 1o menor a 1 1000 que contenga o seflaiade en el
numera 5, delart. 3.1.4.
* Proyecio de Favimentacion
* Planos de red de Agua Poteble
* Piaros de Alcantariladno de Aguas Servicas
= Proyecto de evacuacion de Aguas Liuwna
« Proyecto de red eléctrica ylo de Alurbrado Publico
* Proyecto de red de Gas. cuando carresponda
» Proyeclo ce red de telecomunicacones cuardo carresponda
* Prayecio de Plantaciones y Dbras ce ornato
» Proyecto de defensa del terrens, cuando correspanda
= Otros (especiicar)




