Vi REGIOM

Tramites y requisitos que debe cumpilir el
interesado para tener acceso a los servicios que
preste el respectivo érgano.

Direccion de Transito y Rentas

Permisos de Circulacién

Los articulos 12° y siguientes de ia Ley de Rentas Municipales establecen que los vehiculos que
transiten por las calles. caminos y vias publicas en general, estaran gravados £on un impuesto anual
por permiso de circulacion; ademas establecen las tasas que se deben pagar y estipulan que los
periodos de renovacién anual son en Marzo para vehiculos particulares, Mayo para vehiculos del
transporte publico y Septiembre para vehiculos pesados.

En todos los casos debe acercarse a la Direccion de Transito y Rentas en la Municipalidad. o bien
solicitar como Empresa que los visiten a sus dependencias

Los requisitos y antecedentes para obtener el primer permiso de circulacién son:
» Fotocopia simpie de la inscripcién del Registre Civil
+ Fotocopia simple de la Factura de Compra.
= Certificade de Homologacion.
» Copia {municipal) segurc obligatorio

Requisitos para obtener y renovar Permiso de Circulacién :
= Permiso de Circulacion anc antenor.
= Copia (municipal} revision técnica.
« Copia (municipal) certificado emisiones contaminanies.
» Copia (municipal) segurc obligatorio.

Licencias de Conducir

El articulo 5 de ta Ley 18.290 de Transito establece que ninguna persona pedra conducir un vehiculo
motorizade o a traccidn animal. sin poseer una licencia de conducir abtenida en una Municipalidad
autorizada para tal efecto. En su Art. 12 esta misma ley indica que Existiran licencias de conductor



profesionales, Clase A. no profesionales, Clase B y C y especiales Clase D, E, y F.

Para tales efectos debe acercarse a la Direccion de Transito y solicitar su hora, ademas. puede realizar
los tramites de cambio de domicilic y extravio de documentos

Requisitos para obtener Licencia Profesionales A-1, A-2, A-3,A-4 y AS:
» Tener como minimo 20 afos de edad.
« Acreditar haber estado en posesion de la licencia clase B durante dos afos.
» Aprobar los cursos teoricos y practicos que impartan las escuelas de conductores
profesionales debicamente raconocidos por el Estado
= Acreditar, en caso de la Clase A-3, haber estado en posesion, durante a lo mencs dos afos,
de la Licencia Clase A-2 o Clase A-1. Tratandose de la Clase A-5, los postulantes deberan
acreditar haber estado en posesion, durante a lo mencs dos afos, de la licencia clasa A4,
= Ser residente de la Comuna. acreditado a traves de Certificado de Residencia otorgado por
Carabineros o la Junta de Vecinos, si correspondiere.
« Traer fotocopia simple de Cédula de |dentidad y Licencia Anterior, por ambos ladoes.
Requisitos para obtener Licencia No Profesional clase B (POR PRIMERA VEZ).
« Tener como minimo 18 afios de edad. Excepcionalmente, se podra otorgar esta Licencia a
postulantes que sean mayores de 17 aios. que hayan aprobado un curso en una Escuela de
Cenductores, debida y expresamente autorizados por sus padres, apoderados o
representantes legales Dicha licencia excepcionalmente sdio habiktara para conducir
acompanado, en el asiento delantero, de una persona en condiciones de sustituirlo en fa
conduccidn de acuerdo a lo establecide en el Art 155 que sea poseedora de una licencia que
lo habilite para conducir los tipos de vehiculos autonzados para la clase B cuya vigencia, ala
fecha de! control, tenga no menos de 5 afios de antigiedad. Cumplidos los 18 afos de edad,
este dltimo requisito se extinguird por el solo ministero de la ley.
+ Ser egresado de Ensefianza Basica, acreditado a través de un certificado de estudios emitido
por Minedug (original o fotocopia legalizada), como minimo octavo bésico rendido.
+ Ser residente de la Comuna, acreditade a través de certificado de residencia otorgado por
Carabineros o Junta de Vecings.
» Poseer Cédula de Identidad VIiGENTE.
* Traer fotocopia simple de Cédula de identidad por ambos ‘ados Si renueva su licencia,
tambien traer fotocopia simple de licencia anterior.

Requisitos para obtener Licencia clase C (POR PRIMERA VEZ).
= Tener como minimo 18 afos de edad.
» Ser egresado de Ensefanza Basica, acreditade a traves de un certificado de estudios emitido
por Mineduc (criginal o fotocopia legalizada), cormo mirime octavo basico rendido.
« Ser residente de la Comuna. acreditado a traves de certificado de residencia otcrgado por
Carabinercs o Junta de Vecinos.
« Traer fotocopia simple de Cédula de Identidad por ambos lados. Si renueva su licencia,
tambien traer fotocopia simple de licencia antenor
Examenes a rendir :
» Examen Medico.
» Conocimiento tearico de las normas y reglamento del transito.
+ Canocimiento practico de conducir {debe traer vehiculo con revisién técnica al dia).
+ Examen Médico.
« Conocimiento tedrico de las normas y reglamento del transito.
» Conacimiento practico de conducir (debg traer vehiculo con revision técnica al dia).

Nota: Si usted cambia de clase (a2. a3 a4. a5). al momento de renovar su licencia de conducir, debera
presentar lo certificados en anginal que acredite 1a aprobacién de los cursos gue imparte [a escuela de
conductores profesionales debidamente reconocido por el estado.




Valores:

VALOR | VALOR | VALORSIN | VALOR
€OD NOMBRE TIPO  3%UTM | TRAMITE | ANTEC. FOTO | CONFOTO
0001 | PRIMERA LICENCIA A,B,.C.C.E. 1 0 14.692 0 14.692 14.692
0002 | CONTRCL B,C.D.E. 2 30 | 11532 0 11.532 11.532
0003 | CONTROL Al1,A2, LEY 18.290 2 30 | 11532 0 11.532 11.532
0004 | PROMERA VEZ PROFESIONAL 1 0 14.692 0 14.692 14.692
0005 | CONTROL LEY 19.185 1 14,692 0 14.692 14.692
0008& | EXTENCION ADICIONAL 2 15 5766 0 5.766 5.766
0007 | EXTENCION LEY 19.435 2 15 5.766 0 5.766 5.766
0008 | pupLICADD 2 10 3.844 0 3844 3.844
0009 | camBi0 DOMICILIO 2 10 3.844 0 3.844 31.844
0010 | LEVANTA RESTRICCION 2 15 5.766 0 5.766 5.766
0011 | EXAMEN PSICOTECNICO PARTICULAR 2 S 1.922 0 1.922 1.922
0012 | CERTIFICADO SENALIZACION 2 5 1922 0 1922 1.922
0013 | DIFERENCIA POR ERROR DE PAGO 1 0 1.000 c 1.000 1.000
Q014 | CERTIFICADOS 2 5 1.922 0 1.922 1522
0015 | CONTROL LEY 18.290 ¥ LEY 15.495 1 0 14.682 0 14.692 14.692

Patentes Comerciales

El ejercicio de toda profesion, oficio, industria, comercio, arte o cualquier otra actividad lucrativa,
primaria, secundaria o terciana, cual fuere su naturaleza o denominacion, esta sujeta al pago de una
contribucién de patente municipal, la cual se ctorgara con arreglo a 'as normas del Decreto de Ley
N°3.063/79, sobre rentas municipales

Para obiener una Patente Comercial debe presentar el Formulario de Solicitud de Otorgamiento de
Patente Comercial en la Cficina de Partes de 'a Municipalicad




Direccion de Obras Municipales

Para la mayoria de los tramites que se realizan en este departamento, se deben presentar
algunos de los Formutarios Unicos Nacionales elaborados por Ministeria de Vivienda y
Urbanismo.

Certificados

Para obtener un cualquier Certificado debe presentarse en la oficina de Obras Municipales en los
hararios de atencién al publico.

Las Informaciones Previas se entregan en un plazo de 5 dias habiles..

Los Certficados de Numero, si la propiedad tiene numeracion Municipal se entregan en un plazo de 5
dias habiles y si no tiene numeracion debe verificar en terrenc el (nspector Municipal y después se
emite el Certificado. _

Todos los otros cerlificades se entregan inmediatamente. siempre y cuando se traiga la
documentacidn necesaria para emitirlos.

Los Requisitos para obtener los Certificados son

Certificado de Numero:
« Fotocopia dei Domimo Vigente del propietario de la vivienda o certificago de avalto fiscai
simple
« Valor a cancelar 5% valor de la UTM.

Certificado de no Expropiacién:
« Fotocopia del Dominio Vigente del propietario de la vivienda o certficado de avaluo fiscal
simple
+ Valor a cancelar 5% valor de la UTM

Certificado de Zonificacién:
« Fotocopia del Dominio Vigente del propietario de la vivienda o certificado de avalio fiscal
simple
* Vaior a cancelar 5% valor de la UTM

Certificade de Urbanizacion:
« Valor a cancelar 5% vaior de ia UTM.

Cartificado de Informaciones Previas:
» N° de Rol.
» N® de Domicilio.
« Valor a cancelar 5% valor de 1a UTM

Cenrtificado de Vivienda Social:
« Fotocopia del Dominio Vigente del propietario de la vivienda o certificado de avalo fiscal
simple
« Valor a cancelar 5% valor de la UTM

Certificado de Antigiiedad de la Vivienda:
Fotocopia del Dominio Vigente dei propietario de Ia vivienda o certificado de avatio fiscal
simple




Certificado de Contratista:

Elevar solicitud al Alcalde, adjuntando Curriculum de la Empresa

Debera presentar certificado de los mandantes de las obras descritas.

Debera entregar informe de DICOM de no presentar deudas.

Inscripcion de Chileproveedores.

Debera indicar CV de Profesionales que trabajan en la empresa.

Debera presentar en detalle las cbras ejecutadas (Incluir fotografias.)

Certificago de capacidad econdmica emitido por entidad bancaria.

Debe encontrarse inscritc en el portal Chilecompra v debera presentar calificacién.
Valor a cancetar 25% valor de la UTM,

Valor a cancelar 15% UTM

Permiso de Edificacion

Para obtener Permiso de Edificacion de la construccion de una vivienda nueva o para regularizar una
ya construida y/o cualquier construccion que se realice, se debe presentar en la Oficina de Obras
Municipales lo siguiente y cancelar el 1.5% del presupuesto de la edificacion que se obliene de los mts.

y mater;

alidad de la canstruccion.

Documentos:

Planos:

*Solicitud de Permiso de edificacion

» Listado de Documentos y Planos numerados

« Copia de Certificadc de Informaciones Previas vigente

« Formulario Unico de Estadisticas de Edif cacion

« Firma del Rewviser Independiente o Arquitecto proyectista cuande comresponda

» Certificado de inscripcion Revisor independiente cuando corresponda

» Especificaciones Técnicas

» Estudio de ascensores cuando corresponda

» Patenies de Profesionales competentes

= Certificado de Factibikidad de dacién de Service de Agua potable y alcantarillado o proyecto
de agua potable y alcantarillado aprobadec por la autoridad respectiva (en areas no
concesicnadas).

= Presupuesto informativo de las obras correspondientes en caso de Alteracion

» Especificaciones Técnicas de aquellas partes del edificio que sufran cambios con respecto a
los antecedentes pnmitivamente aprobadas, en ¢aso de afteracian

* Informe del revisor del Proyecto de Calculo Estructural, cuando corresponda

» Cuadro de superficies (Salvo que incluya a los planos)

= Ubicacion del predio

* Emplazamiento

* Planta de todos los pisos

« Cortes y elevaciones

* Planta de cubiertas

* Plano de cierro, cuando el proyecte 1o consulte

* Plano comparativo de sombras, cuando corresponda

« Planos de estructura, acompanados de los calculos de estabilidad de la construccidén cuando
corresponda o de informe estructural en case de alteracidn




+» Plano o informacion Topografica
» Otros {especificar)

Documentacién para regularizar ampliaciones menos de 100 m*:
» Fotocopia Certificado de Informaciones Previas vigente
- Deciaracion Simple del Profesional competente segun corresponda
« Informe del revisor independiente (s concurre)
« Certificado de Inscripcién de! revisor independiente. cuando corresponda
- Fatocopia de Patente al dia del o los profesional (es} competentes
» Croquis de ubicacion o croquis de emplazamiento & escala
+ Plano a escala y cuadro de superficie, cuando corresponda
» Especificaciones técnicas resumidas, cuando corresponda

Debe acompanar al momento de !a solicitud una copia de los documentos y planos. una vez autarizado
el pago de derechos debera ingresar 2 copias de los planos Una vez pagados los derechos
Municipales y que se obtenga el Permiso de Edificacién, se debe solicitar enla Direccion de
Obras la Recepcion Definitiva de Edificacion, presentando lo siguiente:

Documentos:
« Informe del arquitecto gue cerifique que las obras se han ejecutado conforme al permiso
aprobado. inciuidas sus modificaciones.
« Informe de! Inspector Técnico de Obras, si corresponde, que sefiale que las obras se
ejecutaron conforme a las normas de construccion aplicables al permiso aprobado.
» Infarme de la empresa, el constructor u otro profesional seguin corresponda en que se detalle
las medidas de gestidn y control de calidad adoptada en la obra.
+ Informe del revisor Independiente
- Resolucion de calificacion ambiental de! proyecto, cuando proceda Ley 19.300.
= Libro de Cbras.
» Fotocopia de la patente municipal al dia del arquitecto y demas profesicnales que concurren
en la solicitud.
« Certificado vigente de inscripcion del revisor Independiente. cuando proceda.
+ Comprobante Total de Pago de derechos Municipales en caso de haber convenio de pago.
« Otros.
Centificados:
+ Certificadc de dotacion de agua polable y alcantarillado, emitido por la empresa de Servicios
Sanitarios o por la Autoridad Samitana, segun corresponda.
« Documentos a que se refieren los Arl. 5 92 y 5.9.3 de | la CGUC de instalaciones eléctncas
interiores ¢ instalaciones interiores de gas, cuando proceda
« Declaracion de instalaciones eléctricas de ascensores y montacargas.
+ Centificado del fabricante instalador ascensores.
« Declaracitn de instalaciones de calefaccion, central de agua caliente y aire acondicionado,
emitida por el instalador cuando proceda.
- Certificados de ensaye de los hormigones empleados en a obra, cuando proceda.
- Certificado que sefale la reposicion de los pavimentos y cbras de ornatoe existentes con
anterioridad al otorgamiento del permisc en el espacio publico que enfrenta al predio.
Planos:
« Planos correspondientes a las redes y elementos de telecornunicaciones.

Subdivisiones y/o Fusion




Para solicitar una subdivision (valor 2% del avaiud del terreno) y/o Fusién de un Terreno (Valor 1 cuota
Corvi por lote fusionado), y se debe presentar en la Oficina de Obras Municipales lo siguiente.

Documentos:

Planos

Planos

+ Qriginal o copia autorizada por Notarie del certficado de Avaiuo fiscal vigente (desglosado
terreno y Construcciones)

+ Fotocopia del certificado de Informaciones Previas

« Fotocopia de Patente al dia de! Arquitecto

» Memoria Explicativa de |3 subdivision y/o Fusién.

de Subdivisién:

» Plano Subdivision a escala no menor 1 1000 con informacion topografica {(art. 3 1.2 N° 4°)
« Ptano ubicacién terreno a escala no menor 1.5000 (art 312 N°5)

+ Plano con graficacién de la subdivision predial existente y propuesta.

de Fusion:

» Plano que grafique situacion anterior y propuesta con roles, medidas perimetrales y cuadro de
superficie

« Plano de ubicacién de ios predios

{oteo, Permiso de Urbanizacion

Para solicitar un loteo (cancelar 2% avaluo de! terreno) y permiso de Urbanizacién (cancelar §% valor
de la UTM). . se debe presentar en la Oficina de Cbras Municipales lo siguiente:

Documentos:

Planos:

 Original o copia autcrizada por Notario del Certificado de Avaldo fiscal vigente.

* Fotocopia del cerlificado de Informaciones Previas.

+ Cerificade de factibilidad de dacion de servicios de agua potables y alcantanllados, emitido
por la empresa de servicios correspondiente De no existir empresa de servicios sanitanos en
el area se debera presentar un proyecto de agua y alcantarilladoe, aprobado por la autoridad
respectiva.

~ Memoria explicativa del Loteo.

» Fotocopia de Patente a! dia del Arguitecto.

+ Medidas de prevencion de riesgos provenientes de areas colindantes y/o del misme terreno.
cuande sea solicitado en el C.1 P.

« Especificaciones Técnicas de (os respectivos proyectos de urbanizacian.

» Plano situacion anterior (existente), graficando los lotes con sus respectivos roles, a una
escala adecuada para su comprension. indicando tas medidas de cada uno de los deslindes del
terrenc con los vecinos.

* Plano situacion actual (proyecto) a escaia no menor a 11000 que contenga lo sefialado en el
numero 5, del art. 3.1.4.

« Proyecto de Pavimentacion.

» Planos de red de Agua Potable

* Planos de Alcantarillado de Aguas Servidas.

* Proyecto de evacuacién de Aguas Lluvia.

« Proyecto de red eléctrica y/o de Alumbrada Publico.

« Proyecto de red de Gas, cuando corresponda.

» Proyeclo de red de telecomunicaciones cuardo corresponda.

* Proyecto de Plantaciones y Obras de ornato.

» Proyecto de defensa dei terreno, cuando corresponda

» Otros (especificar)




